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BASES REGULADORES BORSA DE TREBALL PER LA SELECCIO DE
PERSONAL LABORAL TEMPORAL, TECNIC/A D’ADMINISTRACIO GENERAL
(AMBIT JURIDIC).

A la plantilla de I'Ajuntament de L’Aldea figura una plaga de Técnic/a d’Administracio
General, la qual esta vacant i ofertada, essent necessari i urgent cobrir-la
temporalment fins que es cobreixi definitivament mitjangant la corresponent
convocatoria.

1. Objecte d’aquestes bases

L'objecte d'aquesta convocatoria és la creacid d’'una borsa de treball per a cobrir
mitjangant oposicié i amb caracter temporal la plaga de Técnic/a d’Administracio
general vacant a la plantilla de I'Ajuntament enquadrat en el Grup A1.

La placa té assignades les retribucions basiques i complementaries segons el grup de
classificacio.

Les funcions del lloc de treball d’adscripcio seran les establertes en la RLT i en el seu
defecte les seglents:

- Executar funcions técniques complexes, d'acord amb la seva formacid i
especialitzacié, de manera autdonoma, d'acord amb les directrius d'un superior i
conforme els procediments establerts, que siguin necessaries pel correcte
funcionament del seu ambit adscripcio.

- Executar funcions técniques, d'acord amb la seva formaci6 i especialitzacio, dins del
seu ambit d'actuacio:

o Elaborar i gestionar I'execucié de projectes i/o serveis. Avaluar i presentar
els seus resultats.

e Realitzar activitats d'assessorament i direccid técnica:

e Prestar assisténcia juridica en els procediments administratius i assegurar la
conformitat juridica dels actes i les resolucions dels organs de govern
municipal

o Elaborar les propostes juridiques de projectes i actuacions municipals que li
siguin encomanades.

e Assessorar juridicament i realitzar el seguiment dels expedients en matéria
de planejament, gesti6 urbanistica, llicencies, disciplina urbanistica,
patrimonis de sol i habitatge, activitats, serveis i obres municipals, i d'altres
vinculats al seu ambit.

e Proporcionar suport técnic i col-laboracioé al superior jerarquic.

e Desenvolupar treballs técnics i estudis.

e Redactar i signar informes, propostes de resolucié, etc. de major complexitat
o de gran impacte per a la corporacié municipal i supervisar els realitzats
per altres técnics.

e Realitzar el seguiment de la legislacié aplicable i dels canvis normatius.

- Supervisar la gestid i tramitacio dels expedients administratius, contractes, convenis i
altres procediments, que es porten des del seu ambit.

Av. Catalunya, s/n 43896 L’Aldea Tel. 977 45 00 12 Fax. 977 45 08 63
e-mail: ajuntament@laldea.cat

Per descarregar una copia d’aq

uest document consulti la segiient pagina web

Codi Segur de Validacié

0la21a5f65914e4a985e7a8f94a2bb7f001

Url de validacio

https://ajuntament.laldea.cat/absis/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/asp/verificadorfirma.asp

Metadades

Origen: Origen administraci6 Estat d'elaboracio: Original



https://ajuntament.laldea.cat/absis/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/asp/verificadorfirma.asp?codigoVerificacion=01a21a5f65914e4a985e7a8f94a2bb7f001

|08/08/2019 | ALCALDE-PRESIDENT

XAVIER ROYO FRANCH

Signatura 1 de 1

\__J
a Ajuntament de I’'Aldea

@
- Informar al superior jerarquic sobre els resultats dels treballs efectuats.

- Informar i assessorar els carrecs electes i directius (si és el cas) sobre els assumptes
de la seva competéncia.

- Col-laborar amb altres unitats organitzatives en aquells casos en que es requereixi
una actuacio conjunta.

- Crear i mantenir els contactes i les relacions amb altres unitats organitzatives de la
corporacio, altres administracions aixi com entitats relacionades amb el seu ambit
competencial.

- Revisar i proposar millores en les propies tasques. Proposar millores en el seu ambit
d'adscripcio.

- Col-laborar, en situacions puntuals, en la realitzaci6 de tasques dels superiors
jerarquics immediats dins del seu ambit de gestio.

- Assistir i participar en reunions o grups de treball als quals sigui designat assumint el
rol que li sigui requerit.

- |, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides en el
seu ambit de gestio.

La jornada del lloc de treball és completa.
2. Forma de seleccié

Oposicid torn lliure.

3. Requisits dels aspirants

Per formar part en el procediment de seleccid, sera necessari que les persones
aspirants reuneixin els seglents requisits:

a) Tenir nacionalitat espanyola, i nacionals dels estats membres de la Unié Europea i
dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i
ratificats per I' Estat espanyol, els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors.

b) Tenir complerts els 16 anys.

c) Estar en possessio, o en condicions d’obtenir-la en el moment que finalitzi el termini
de presentacid instancies, de la titulacio universitaria exigida per a d’ingrés dels
Cossos o escales classificats en el subgrup A1 d’acord amb el previst a la Llei de
I'estatut Basic de 'Empleat Public aprovat per RDL 5/ 2015 de 30 d’octubre.

d) No haver estat separat/ada mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol
de les Administracions Publiques i dels organs constitucionals o estatutaris de les
Comunitats Autdnomes, ni trobar-se en inhabilitaci6 absoluta o especial per a
ocupacions o carrecs publics per resolucié judicial, per a l'accés al cos o escala de
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funcionari, o per a exercir similars a les quals ocupaven en el cas de personal laboral,
en el qual hagués estat separat o inhabilitat.

e) Posseir la capacitat funcional per I'acompliment de les tasques.
f) No patir cap malaltia o defecte fisic que impedeixi la practica normal de la feina.

g) No estar afectat per cap dels motius d'incompatibilitat i/o d'incapacitat dels previstos
a la legislacio vigent en la matéria.

h) Posseir el certificat de coneixements de nivell de suficiencia de llengua catalana
orals i escrits (certificat nivell, C1 catala, corresponent a l'anterior nivell C) o alguna de
les titulacions equivalents d'acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacio i certificacio de coneixements de catala i I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de
novembre, per la quals es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica
linglistica. Aixi mateix és d'aplicacié el Decret 161/2002, d'11 de juny, sobre
I'acreditacié del coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccié de
personal i de provisi6 de llocs de treball de les administracions publiques de
Catalunya. En el cas de que als aspirants no puguin acreditar documentalment la
possessio del nivell de catala exigit, el procés de seleccidé ha de contenir una prova o
I'exercici de coneixements de llengua catalana del mateix nivell al requerit a la
convocatoria, que han de superar.

i) Disposar del nivell basic (ACTIC) de competéncies en tecnologies de la informacio i
comunicacié. En cas que els aspirants no puguin acreditar documentalment la
possessio del nivell exigit, el procés de seleccié ha de contenir una prova o l'exercici
de competéncies TIC basada en els continguts ACTIC del mateix nivell al requerit a la
convocatoria, que han de superar.

Tots aquests requisits s'hauran de reunir en el moment de la finalitzacié del termini de
presentacié de les sol-licituds.

4. Presentaciéo de les sol-licituds: terminis, forma i documentacio de Ila
sol-licitud.

1. Les sol-licituds per prendre part en el procés selectiu, es dirigiran a I'Alcalde amb el
model de sol-licitud que es trobara com annex 2 en aquestes bases. A la sol-licitud es
fara constar expressament que es reuneixen totes i cada una de les condicions
exigides en aquestes bases.

2. El termini per a fer-ho sera de 10 dies habils comptats des de I'endema al de la
publicacio de la convocatoria a la pagina web de I’Ajuntament de L’Aldea.

3. La forma de presentacié sera en qualsevol de les formes que determina la Llei
39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques.

En la sol-licitud els aspirants hauran de manifestar que reuneixen totes i cadascuna de
les condicions exigides en la base segona, referides sempre a la data d’expiracio del
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termini assenyalat per a la presentacid de sol-licituds, sens perjudici de la seva
posterior acreditacio en finalitzar el procés selectiu.

Aixd no obstant, en cas que els aspirants tinguin el nivell exigit de coneixements de
catala cal que ho acreditin documentalment, com a maxim, abans de l'inici de la prova
de catala.

A la sol-licitud s’acompanyara la documentacio seguent:

a) Fotocopia compulsada del Document Nacional d'ldentitat.

b) Fotocopia compulsada del titol académic esmentat en la base 3,c).

c) Acreditacié del titol del Nivell de catala C1 o superior. Els estrangers acreditar el
coneixement adequat de la llengua castellana. Qui no pugui acreditar el nivell de
catala, o els estrangers que no puguin acreditar el nivell de catala o el coneixement
adequat de la llengua castellana, ho faran constar expressament a efectes de realitzar
prova de les dues llenglies o del catala.

d) Acreditacié del nivell basic (ACTIC) de competéncies en tecnologies de la
informacié i comunicaci6. En cas que els aspirants no puguin acreditar
documentalment la possessio del nivell exigit, hauran de realitzar una prova o I'exercici
de competéncies TIC basada en els continguts ACTIC del mateix nivell al requerit a la
convocatoria.

e) Justificant del pagament o exempcio de la taxa per drets d’examen.

5. Drets d’examen

Juntament amb la sol‘licitud, els aspirants han de presentar el justificant d’haver
satisfet la taxa de drets d’examen.

D’acord amb l'ordenanga fiscal num. 8, reguladora de Taxa per expedicié de
documents administratius, es fixa la quantitat de 20,75 € en concepte de taxa per drets
d’examen.

El pagament es pot fer efectiu a la tresoreria de la Corporacid, o per transferéncia al
numero de compte de L'Ajuntament de I'Aldea ES22 0182 5634 1102 0000 2372.

Quan el pagament s’efectui mitjangant ingrés en caixa o transferéncia bancaria s’han
de fer constar el nom i els cognoms de I'aspirant i I'import corresponent, i s’ha
d’adjuntar una copia del resguard de la imposicié a la sol-licitud.

De conformitat amb I'article 12 de la Llei 8/1989, de 13 d’abril, de taxes i preus publics,
procedira la devolucié de la taxa per drets d’examen quan no es realitzi el seu fet
imposable per causes no imputables al subjecte passiu. Per tant, no procedira cap
devolucié dels drets d’examen en els suposits d’exclusié de les proves selectives per
causa imputable a l'interessat. La manca de pagament, el pagament incomplet de la
taxa, la no acreditacid6 de I'abonament de la taxa corresponent o la no acreditacié
documental a efectes de I'exempcid de pagament, determinaran [I'exclusié de
I'aspirant.

Estan exempts del pagament de la taxa els aspirants amb discapacitat igual o superior
al 33%. També estan exemptes les persones que figurin com a demandants de treball
durant el termini, com a minim, d’'un mes anterior a la data de la convocatoria; seran
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requisits per gaudir de I'exempcié que en aquell termini no hagin rebutjat cap oferta
d’'ocupacié adequada ni s’hagin negat a participar, llevat de causa justificada, en
accions de promocio, formacié o reconversié professionals i que, aixi mateix, no
tinguin rendes superiors, en comput mensual, al salari minim interprofessional.

6. Llista admesos i exclosos

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, I'Alcaldia dictara resolucié dins el
termini de 5 dies habils, declarant aprovada la llista provisional amb les persones
admeses i excloses. Assenyalant les causes d'exclusio dels/de les aspirants.

Aquesta resolucio, es publicara al tauler d'edictes electronic de I'’Ajuntament i al Portal
de Transparéncia, i es concedira un termini de tres dies habils per a la presentacio
esmenes i possibles reclamacions i/o al-legacions per part de les persones
interessades. Les que s'hagin presentat s'hauran de resoldre per I'Alcaldia dins el
termini dels tres dies habils seglients al de la finalitzacié del termini per a la
presentacié de les al-legacions, transcorregut el qual sense que s'hagi dictat resolucio,
s'han d'entendre desestimades.

Les al-legacions i/o reclamacions seran acceptades o refusades en la resolucié en la
qual s'aprovi la llista definitiva que es fara publica en la mateixa forma indicada per a la
llista provisional.

Les errades de fet que es puguin advertir es podran esmenar en qualsevol moment del
procés, d'ofici 0 a peticié de la persona interessada.

En la mateixa resolucié de la llista definitiva de persones admeses i excloses, es fara
constar la data, I'nora i la composicié del tribunal i el lloc de constitucié d'aquest i de
realitzacié de les proves.

Les proves de catala es portaran a terme per personal del Consorci de Normalitzacio
Linguistica.

Les proves de competéncies TIC basada en els continguts ACTIC del nivell basic,
seran realitzades per un técnic informatic.

Aquestes dues proves es podran realitzar en dies diferents a la resta

7. Tribunal qualificador

El tribunal de seleccié com a organ col-legiat estara integrat pels seglients membres
atenent al principi d'imparcialitat, professionalitat i discrecionalitat técnica i estara
facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s'originin durant el
desenvolupament del procés de selecci6:

- Presidencia: un/a funcionari/aria del Servei d’Assisténcia Municipal de la Diputacio.

- Vocals:

|08/08/2019 | ALCALDE-PRESIDENT

- 2 funcionaris/es de carrera del mateix nivell que la plaga objecte d’aquesta
convocatoria que I'’Ajuntament estableixi.
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- 1 funcionari/a de carrera del mateix nivell que la plaga objecte d’aquesta
convocatoria designat per 'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.

Les funcions de secretari/a del tribunal les realitzara algun/a del/de les 3 vocals.

El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense I'assisténcia com a minim de la meitat
dels seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre és necessaria la preséncia
del/de la president/a i del/de la secretari/aria. Les decisions s’han d’adoptar per majoria
de vots dels presents i, en cas d’empat, ha de resoldre el vot de qui actui com a
president. Tots els membres actuen amb veu i vot.

La participacié en el tribunal qualificador dona lloc a la indemnitzacié en concepte
d’assistencia, d’acord amb el que estableix el Reial decret 462/2002, de 24 de maig,
sobre indemnitzacions per raé del servei.

Els membres del tribunal es poden abstenir i els aspirants poden recusar-los si
concorre algun dels motius dels articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de
régim juridic del sector public.

De cada sessié que faci el tribunal qualificador s’ha d’estendre I'acta corresponent,
signada pel secretari, que n’ha de donar fe, amb el vistiplau del president, i de tots els
membres.

8. Desenvolupament de les proves

A. El dia i en el lloc que es fixi en la resolucié d’aprovacio de la llista definitiva
d’admesos i exclosos es realitzaran les proves corresponents a la fase prévia,
consistents en:

1. Prova de coneixement de llengua catalana: en cas que els/les aspirants no puguin
acreditar documentalment la possessio del nivell de catala exigit, el procés de seleccio
ha de contenir una prova o I'exercici de coneixements de llengua catalana del mateix
nivell al requerit a la convocatoria, que han de superar aquests aspirants. L’exercici es
qualificara d’apte o no apte. La qualificacié6 de no apte comportara I'eliminacié del
proceés selectiu.

2. Avaluacio de coneixements informatics: en cas que els aspirants no puguin acreditar
documentalment la possessio del nivell basic (ACTIC) de competéncies en tecnologies
de la informacié i comunicacio exigit, en el procés de seleccié es realitzara una prova
de competéncies TIC basada en els continguts ACTIC. L’exercici es qualificara d’apte
0 no apte. La qualificacié de no apte comportara I'eliminacié del procés selectiu.

B. El dia i en el lloc que es fixi en la resolucid6 d’aprovacié de la llista definitiva
d’admesos i exclosos es realitzaran les proves selectives que es diran tot seguir per
permetre I'avaluacié de coneixements (de caracter obligatori i eliminatori), sobre el
temari que figura adjunt a la convocatoria:

1. Qliestionari test de 40 preguntes amb 3 respostes alternatives. Puntuacié maxima
10 punts. 0,25 punts per cada resposta encertada, Les respostes erronies descompten
0,05 punts per cadascuna. Les preguntes no respostes no descompten.
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2. 4 preguntes curtes proposades pel Tribunal. Puntuacié maxima 10 punts. 2,5 punts
com a maxim per cadascuna.

3. 1 supdosit practics proposats pel tribunal. Puntuacié maxima 10 punts. 5 punts com a
maxim per cadascun.

Totes les proves seran eliminatories, restant eliminats els aspirants que no superin els
5 punts en cadascuna de les proves.

En cas de empat de dos 0 més aspirants es realitzara una entrevista personal.

Qualificacio final la puntuacio definitiva sera el resultat de la suma de les puntuacions
obtingudes en les 3 proves amb un maxim de 30 punts.

9. Proposta de nomenament del Tribunal a I’Alcaldia.

El Tribunal una vegada puntuats tots els exercicis i valoraci®é mérits i entrevista,
proposara el nomenament a l'alcaldia de la plaga de Técnic/a d’Administracido General
amb caracter temporal, a qui hagi obtingut la maxima puntuacio i establira el resultat
de puntuacié de totes les persones aspirants de més a menys preservant en tot
moment les dades personals. També podra proposar que quedi deserta la
convocatoria si cap de les persones aspirants hagués obtingut la puntuacié minima
necessaria.

10. Presentacio de documentacio.

La persona aspirant proposada haura de presentar a la secretaria de la Corporacié, en
un termini no superior a 10 dies habils a comptar a partir d'aquells que es faci publica
la proposta del tribunal, els documents acreditatius de les condicions de capacitat i
requisits exigits en aquesta convocatoria, sempre que no ho hagi fet amb anterioritat
en aquest procediment.

Llevat forgca major impeditiva, en el cas de no presentar en termini la documentacié o
resultar d’aquesta que no reuneix qualsevol dels requisits exigits, la persona aspirant
proposada decaura en tots els seus drets al nomenament i derivats de la superacio6 del
procés de seleccid i es procedira al nomenament de la segtient.

En cas de renuncia de la persona aspirant proposada en primer lloc, es procedira de la
mateixa forma, o en cas de produir-se una vacant posterior, per a la qual cosa la
relacié de persones aspirants que hagin obtingut la puntuacié minima abans referida,
amb l'ordre de les puntuacions totals obtingudes, funcionara com a borsa de treball.

Aquesta borsa tindra una durada de 24 mesos a comptar des de la data del primer
nomenament.

11. Incidéncies.

El tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes que sorgeixin en I'aplicacio
d'aquestes bases i podra adoptar els acords que corresponguin en tots els suposits no
previstos en elles, per tal de facilitar el desenvolupament normal del procés selectiu,
els quals podran ser objecte de recurs d'algcada davant de I'Alcaldessa, en el termini
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maxim d'un mes a comptar des de I'endema a la data de la seva notificacidé o
publicacio.

Abans de la constitucié del tribunal i després que aquest hagi efectuat la seva proposta
aquesta facultat correspondra a I'Alcaldia.

12. Borsa de treball (regulacio)

Totes les persones que superin el procés de seleccié i no siguin la persona nomenada,
seran incloses en una borsa de treball per a les futures eventualitats temporals del
personal de I'’Ajuntament i durant el periode que duri la borsa de treball.

Les persones aspirants seran ordenades segons la puntuacié obtinguda.

Constituida la borsa, com a mitjans de crida a les persones candidates per a cobrir les
futures necessitats, s’utilitzara la comunicacié telefonica i el correu electronic o
qualsevol mitja del que quedi constancia en I'expedient que s’ha efectuat aquesta crida
i pel mateix ordre de puntuacié que han obtingut en aquesta seleccid.

Qui no respongui acceptant o desestimant la proposta, dintre del termini de 24 hores
podra ser exclos/a de la borsa de treball.

Qualsevol persona inclosa en la borsa podra sol-licitar ser exclosa de la mateixa.

Qui resulti contractat durant un temps dintre d’aquesta borsa de treball, continuara en
la mateixa.

El rebuig de la 1a i 2a proposta per part de la persona candidata suposara que la
persona cridada passi al darrer lloc de la borsa de treball, llevat que estigui en situacio
de baixa meédica o altra situacid de suspensid establerta en aquestes Bases i
degudament acreditada. En aquest sentit és causa de suspensié: la incapacitat
temporal; el part, adopcié o acolliment, tant pre-adoptiu com permanent o simple,
paternitat i naixement de fills/es prematurs/es o que per qualsevol altra causa hagin de
romandre hospitalitzats/des a continuacié del part, sempre que concorrin els requisits
que donen dret a gaudir del permis corresponent; defuncié de familiars fins a segon
grau de consanguinitat o afinitat, amb una limitacié temporal de fins a quatre dies;
compliment d’'un deure inexcusable de caracter public, pel temps que sigui
indispensable per donar compliment al deure; matrimoni propi, si la celebracié ha
tingut lloc dins dels vint dies habils anteriors a I'oferiment de la proposta o ha de tenir
lloc dins dels vint dies habils seglents. En el cas que la persona interessada al-legui
alguna de les causes esmenta des no es modificara la seva posicid dins de la borsa.
La persona interessada ha de justificar documentalment.

Seran causes d’exclusié de la borsa de treball:

- Estar sancionat/ada per resolucid ferma en via administrativa d’'un expedient
disciplinari incoat per la comissié d’'una falta greu o molt greu.

- Rebutjar, encara que justificadament, tres ofertes de treball, llevat que sigui per
causa de baixa médica o altre causa de suspensid establerta expressament en
aquestes Bases. Tal i com s’ha indicat, el rebuig de la primera i segona oferta de
treball comportara que la persona se situi a I'tltima posicié de la borsa.
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- Haver estat impossible la localitzacié de la persona en tres propostes de treball amb
el ben entés que és d’exclusiva responsabilitat d’aquesta facilitar una adreca de correu
electronic i teléfon, i comunicar els canvis que s’hi produeixin.

- Haver-se informat desfavorablement la prestacio del servei.

- Renunciar a un contracte de treball vigent o nomenament interi, ja iniciat.

- La voluntat expressa del treballador/a de ser exclos de la borsa.

- No presentar la documentacio per acreditar les condicions de capacitat i els requisits
exigits en aquestes Bases amb anterioritat al nomenament.

En I'exercici de les funcions atribuides a les places ofertes és d’aplicacié la normativa
sobre el regim d'incompatibilitats en el sector public.

Aquesta borsa tindra una vigéncia de dos anys.
13. Régim d’impugnacions

La convocatoria i les bases podran ser impugnades per les persones interessades,
potestativament, mitjangant recurs de reposicié davant I'alcalde o persona en qui
delegui en el termini d'un mes, o directament, mitjangant recurs contencios
administratiu davant dels jutjats contenciosos administratius de Tarragona, en el
termini de dos mesos, ambdds terminis comptats a partir de 'endema de la seva
publicacié o notificacid, sense perjudici que els interessats puguin interposar qualsevol
altre recurs que estimin procedent.

14. Dret supletori

En tot alld no previst en les bases s’ha de procedir segons el que determini el RDL
5/2015, 30 d’octubre, pel que s’aprova el text refés de la llei de I'Estatut Basic de
'Empleat Public, la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, el
Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de les
disposicions legals vigents en matéria de régim local, el Decret legislatiu 2/2003, de 28
d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei municipal i de régim local de
Catalunya, el Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en
un text dnic dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en
materia de funcid publica, el Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el
Reglament del personal al servei de les entitats locals, el Reial decret 462/2002, de 24
de maig, d'indemnitzacions per raé del servei, la llei 39/2015, de 1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, la llei 40/2015, d’1
d’octubre, de Régim Juridic del Sector Public i la resta de disposicions que en sén
d’aplicacié
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ANNEX 1: TEMARI

1. La Constitucio espanyola. Principis generals.

2. L’Estatut d’autonomia de Catalunya. Principis generals

3. Els actes administratius. Concepte i classes. Elements de I'acte administratiu.
Requisits: motivacié i forma.

4. Eficacia dels actes administratius. Executivitat i executorietat. Efectes: demora i
retroactivitat.

5. Notificacié de resolucions i actes administratius: contingut, terminis i practica de les
notificacions. La notificacié defectuosa.

6. El procediment administratiu: Concepte i classes. Els principis generals del
procediment administratiu. Els interessats en el procediment administratiu. Dret
d’accés a la informacié publica.

7. El procediment administratiu: CoOmputs i terminis. Fases. La prova. Participacio dels
interessats. Els informes en el procediment administratiu. Acabament del procediment.
8. Els recursos administratius: classes. Els recursos ordinaris. El recurs extraordinari
de revisid. La prohibicio de reformatio in peius.

9. El municipi: concepte doctrinal i legal. Creacié modificacio i extincié. El terme
municipal. La poblacié. Alteracid de termes municipals. Fusié de municipis. Canvi de
denominacio.

10. Organitzacié municipal. Régim general: drgans basics i complementaris.

11. L’Estatut dels membres de la Corporacié Local. Mocié de censura i la questié de
confianga.

12. Les competéncies dels ens locals. La competéncia general dels municipis.
Principis generals. Classes de competéncies: competéncies propies; competéncies
delegades. Els serveis obligatoris.

13. Régim de funcionament dels organs col-legiats. Classes de sessions. Requisits de
constitucio i celebracio. Computs de majories. Actes, certificacions, comunicacions,
notificacions i publicacions dels acords.

14. La Legislacio reguladora dels contractes de les Administracions Publiques:
normativa aplicable als ens locals de Catalunya. Delimitacié dels tipus contractuals.
Contractes subjectes a regulacié harmonitzada. Contractes administratius i contractes
privats de ’Administracié en I'ordenament vigent.

15. Parts en els contractes administratius. Organs de contractacié. El contractista:
capacitat, solvencia, prohibicions de contractar, classificacié. La seleccio del
contractista.

16. Objecte del contracte administratiu. Pressupost base de licitacid, valor estimat i
preu del contracte.

17. Actuacions previes a la contractacié. Procediments, formes i criteris de valoracié
de les ofertes. Els contractes menors.

18. Execucio, modificacié i extincié dels contractes administratius. La cessidé dels
contractes i la subcontractacio.

19. La responsabilitat patrimonial de les administracions publiques. Fonament i
elements que la integren.

20. La responsabilitat patrimonial de les administracions publiques. Procediment
ordinari. Procediment abreujat.

21. El patrimoni dels ens locals: concepte i classes de béns locals. Alteracio de la
qualificacié juridica dels béns. Trafic juridic dels béns: adquisicid alienacio i cessio.

22. Utilitzacié i aprofitament dels béns dels ens locals. Inscripcié dels béns en el
Registre de la propietat.

23. Planejament urbanistic municipal. El POUM: contingut.
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24. Planejament municipal derivat: Plans parcials, plans de millora urbana i plans
especials.

25. La tramitaci6 per I'aprovacio dels plans urbanistics municipals.

26. Els instrument de gestié urbanistica. Sistemes d’actuacié urbanistica.

27. De la intervencio en [ledificacido i I'is del sol i del subsodl. Les llicencies
urbanistiques. Actes subjectes a llicéncia urbanistica.

28. Parcel-lacions urbanistiques. La llicéncia d’obres en sol no urbanitzable.

29. Ordres d’execucio i suposits de ruina. L’execucié subsidiaria.

30. Proteccié de la legalitat urbanistica. Disposicions generals. Ordres de suspensio
d’'obres i llicéncies. Restauracié de la realitat fisica alterada. Infraccions urbanistiques i
sancions.
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Ajuntament de I'Aldea

ANNEX 2

SOL-LICITUD D’ADMISSIO A LA CONVOCATORIA DE SELECCIO PER A LA
CONSTITUCIO D'UNA BORSA DE TREBALL DE PERSONAL TECNIC/
D’ADMINISTRACIO GENERAL (AMBIT JURIDIC).

Qenominacié del lloc de treball: Borsa de treball Técnic/a d’Administracié General
(Ambit Juridic).

Dades personals:

Primer cognom: ........cccccovviiiiiii e, ST=Telo] g eoTe [ To] 4 o SRR Nom:
NIF/document acreditatiu de nacionalitat: ........................

Adreca a I'efecte de notificacions: .............cccceveeeeeee.n. correu electronic...........ccccouue.
Municipi: ..ooeeveeveeeeennn.n. Provincia: ......ccceveeeveiiiiiii,

Telefons de contacte: ........................

Documentacié que s’adjunta amb la sol'licitud (marqueu amb una creu la
documentacié que adjunteu):

[] Fotocopia compulsada del DNI

[ ] Documentacié/Certificat acreditatiu dels coneixements de llengua catalana exigits
en la convocatoria (original o copia)

[ ] Documentacio/Certificat acreditatiu dels coneixements de nivell basic ACTIC
(original o copia)

] Fotocopia compulsada del Titol Académic

[] Fotocopia de la documentacié acreditativa de I'exempcié de pagament dels drets
d’examen.

[ ] Justificant acreditatiu del pagament de la taxa de drets d’examen

SOL-LICITO que m'admeteu a la convocatoria d’aquest procés i DECLARO que so6n
certes les dades que s’hi consignen i que compleixo les condicions exigides a la base
tercera de les bases que regulen aquesta convocatoria.

Lloc, data i signatura

Av. Catalunya, s/n 43896 L’Aldea Tel. 977 45 00 12 Fax. 977 45 08 63
e-mail: ajuntament@laldea.cat

Per descarregar una copia d’aq

uest document consulti la segiient pagina web

Codi Segur de Validacié

0la21a5f65914e4a985e7a8f94a2bb7f001

Url de validacio

https://ajuntament.laldea.cat/absis/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/asp/verificadorfirma.asp

Metadades

Origen: Origen administraci6 Estat d'elaboracio: Original



https://ajuntament.laldea.cat/absis/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/asp/verificadorfirma.asp?codigoVerificacion=01a21a5f65914e4a985e7a8f94a2bb7f001

|08/08/2019 | ALCALDE-PRESIDENT

XAVIER ROYO FRANCH

Signatura 1 de 1

\__

O

/

Ajuntament de I’'Aldea

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable

Ajuntament de I’Aldea
Delegat de proteccié de Dades: dpd@laldea.cat

Finalitat

La gestié de la seva sol-licitud

Legitimacio

El compliment de tasques en interés public i I’execucié d’una relacié de
serveis on la persona aspirant és part .

Destinataris

Aquest Ajuntament.
Les dades no se cediran a tercers, tret que sigui obligacié legal.

Drets

Accedir a les dades, rectificar-les, suprimir-les quan correspongui, oposar-se
al tractament i sol-licitar-ne la limitacio

Informacié addicional

Podeu consultar-la al revers d’aquest formulari

Informacié sobre proteccio de dades

Qui és el Responsable?

Ajuntament de I’Aldea.

Adreca: Av. Catalunya s/n

Teleéfon: 977 45 0012

Adreca electronica: ajuntament@laldea.cat
Delegat de proteccié de dades: dpd@laldea.cat

Amb quina finalitat recollim les
teves dades?

Aquest Ajuntament tracta la informacié que ens faciliteu amb la finalitat de
gestionar la seva sol-licitud. Les dades facilitades es conservaran mentre
duri el procés de seleccio i les eventuals responsabilitats que se’n puguin
derivar i quan ja no siguin necessaries per a aquesta finalitat, se suprimiran
amb mesures de seguretat adequades per garantir la destruccio total de les
dades personals.

No es prendran decisions automatitzades sobre la base d’aquest perfil.

Quina és la legitimacié per al
tractament de les vostres

El compliment de tasques en interés public i I’execucié d’una relaciéo de
serveis on la persona aspirant és part o per I’aplicacié a peticié d’aquest de

dades? mesures prévies a la relacié contractual/ de serveis.
La manca d’aportacié de les referides dades tindra els efectes de no poder
gestionar la vostra sol-licitud.

A quins destinataris es | Aquest Ajuntament. No se cediran dades a tercers, tret que sigui obligacié

comunicaran les vostres dades?

legal

Quins so6n els vostres drets?

Qualsevol persona té dret a obtenir confirmacié sobre si I’Ajuntament de
I’Aldea esta tractant dades personals que li concerneixen, o no.

Les persones interessades tenen dret a accedir a les seves dades personals,
aixi com, a sollicitar la rectificacio de les dades inexactes o, si escau,
sol-licitar-ne la supressio si correspon, entre altres motius, quan les dades ja
no siguin necessaries per a les finalitats per a les quals es van recollir.

En determinades circumstancies previstes a I’art. 18 RGPD, els interessats
poden sol-licitar la limitacié del tractament de les seves dades. En aquest
cas, Unicament es conservaran per exercir o defensar reclamacions.

Els interessats poden oposar-se, en qualsevol moment, per motius
relacionats amb la seva situacié particular, a que les dades personals que li
afectin siguin objecte d’un tractament basat en una missié realitzada en
interés public o en I'exercici de poders publics conferits al responsable del
tractament; o bé basat en que el tractament és necessari per la satisfaccié
d’interessos legitims perseguits pel responsable del tractament o per un
tercer, sempre que sobre aquests interessos no prevalguin els interessos o
els drets o llibertats fonamentals de I'interessat.

Com podeu exercir els drets?

Mitjangant un escrit adregat a I’Ajuntament de I’Aldea, Av. Catalunya s/n,
43896 L’ALDEA, e-mail: ajuntament@laldea.cat

Quines vies de reclamacio hi
ha?

Si considereu que els vostres drets no s’han atés adequadament, teniu dret a
presentar una reclamacié davant I'Autoritat catalana de proteccié de dades.
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